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คู่มือการใช้งาน 
 ระบบ PSU Animal Standard สำหรับผู้ใช้ ประกอบด้วย 

1. การเข้าใช้งาน ระบบ PSU Animal Standard 

2. การประเมินโครงการที่ขอรับใบอนุญาตการใช้สัตว์เพื่องานทางวิทยาศาสตร์  

3. การขอปรับแก้โครงการหลังจากโครงการได้รับใบอนุญาต 

4. การขยายเวลาโครงการหลังจากโครงการได้รับใบอนุญาต 

5. การชำระค่าธรรมเนียมโครงการที่ขอรับใบอนุญาต 

6. การออกจากระบบ 

1. การเข้าใช้งาน ระบบ PSU Animal Standard  

 1.1 การเข้าสู่ระบบ  

1.1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ด้วย Url: https://animalethic.research.psu.ac.th/ ระบบจะแสดงหน้าจอ 
login เพ่ือเข้าสู่ระบบ  

1.1.2 การเข้าสู่ระบบ ผู้ที่สามารถเข้าสู่ระบบได้จะตอ้งเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ ที่
ผ่านการอบรมและได้ใบอนุญาตใช้สัตว์เพื่องานทางวิทยาศาสตร์ โดยจะใช้ User name และ 
Password ของ PSU Passport ในการเข้าสู่ระบบ  

1.1.3 เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อย ระบบจะแสดงหน้าแรกของเว็บไซต์ โดยที่มุมขวาของหน้าเว็บไซต์จะ
แสดงชื่อ ของผู้ใช้งานที่ทำการเข้าสู่ระบบ  

1.1.4 กรณีไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ โปรดติดต่อผู้ดแูลระบบ เพ่ือกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้ 

กลับหน้าเมน ู
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1.2 เมนกูารใช้งาน 

 
รูปภาพแสดงเมนูการใช้งาน ของระบบ PSU Animal Standard 

1.2.1 Home เมนูสำหรับการกลับสู่หน้าแรกของระบบ  

1.2.2 List of Protocol เมนูสำหรับจัดการการขอรับใบอนุญาตการใช้สัตว์เพื่องานทางวิทยาศาสตร์ของ 
โครงการ  

1.2.3 List of AUP License เมนูสำหรับการจัดการใบอนุญาตการใช้สัตว์เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์
หลังจากได้รับอนุมัติแล้ว ได้แก่ การขอ Amendment การขอ Renewal การรายงาน
ความก้าวหน้า   

1.2.4 ตอบกลับผลประเมิน เมนูสำหรับการตอบกลับผลประเมินโครงการที่ขอรับใบอนุญาตการใช้สัตว์
เพ่ืองานทางวิทยาศาสตร์ 

1.2.5 ชำระค่าธรรมเนียม เมนูสำหรับการชำระค่าธรรมเนียมในการขอรับใบอนุญาตการใช้สัตว์เพื่องาน
ทางวิทยาศาสตร์   

 
กลับหน้าเมน ู
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1.3 รายละเอียดของหน้าแรก (Home page) 

 
รูปภาพแสดงเมนู หน้าแรก (Home page) 

1.3.1 New Protocol การยื่นขอรับใบอนุญาต เป็นเมนูสำหรับแสดงจำนวนโครงการที่ได้มีการสร้าง
ขึ้นมาเรียบร้อยแล้ว แต่ยังอยู่ในขั้นตอนของการดำเนินการบันทึกข้อมูล การพิจารณาโครงการ 
โดยสามารถเข้าไปดูรายชื่อของแต่ละโครงการได้โดยการ   

1.3.2 Response to Review Comments การตอบกลับผลประเมินโครงการ เป็นเมนูสำหรับแสดง
จำนวนโครงการที่ได้ผ่านการประเมินจากคณะกรรมการฯ และอยู่ในสถานะให้ผู้ขอใช้สัตว์ฯ ตอบ
กลับผลประเมินโครงการ เมื่อตอบกลับเรียบร้อยแล้ว สามารถกดส่งให้กับผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
รับรองผลการตอบกลับได้  และเมื่อทางผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบพบว่ามีส่วนที่ต้องปรับแก้ไข ก็จะ
ส่งโครงการ นั้นกลับมายังผู้ใช้เพื่อให้ผู้ใช้แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

1.3.3 Amendment Request การขอปรับแก้โครงการ เป็นเมนูสำหรับแสดงจำนวนโครงการที่ขอ
ปรับแก้โครงการหลังจากที่อนุมัติการขอใบอนุญาตแล้ว โดยสามารถขอปรับแก้ได้มากกว่า 1 ครั้ง  

1.3.4 Renewal Request การขอขยายเวลาโครงการ เป็นเมนูสำหรับแสดงจำนวนโครงการที่ขอขยาย
เวลาโครงการหลังจากที่อนุมัติการขอใบอนุญาตแล้ว สามารถเลือกขยายเวลาได้ในรอบ 6 เดือน 
หรือ 12 เดือน 

1.3.5 Fee Payment การชำระค่าธรรมเนียมโครงการ เป็นเมนูสำหรับแสดงจำนวนโครงการที่ต้อง
ชำระค่าธรรมเนียมโครงการหลังจากที่อนุมัติการขอใบอนุญาต 

กลับหน้าเมน ู
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2. การประเมินโครงการที่ขอรับใบอนุญาตการใช้สัตว์เพื่องานทางวิทยาศาสตร์  
2.1 วิธกีารเพิ่มโครงการ สามารถทำได้ 2 วิธ ี

2.1.1 วิธีที่ 1 คลิกที่เมนู Home > New Protocol การยื่นขอรับใบอนุญาต > ระบบจะพาเข้าสู่ขั้นตอน
ของการเพ่ิมโครงการ 

2.1.2 วิธีที่ 2 คลิกที่เมนู List of Protocol > New Protocol > ระบบจะพาเข้าสู่ขั้นตอนของการเพิ่ม 
โครงการ  

2.1.3 กรอกรายละเอียดเบื้องต้นของโครงการให้ครบถ้วน (รายละเอียดของโครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ 
* แสดง ว่าข้อนั้นๆ ต้องกรอกข้อมูล ไม่สามารถเว้นว่างได้)  

2.1.4 เมื่อกรอกข้อมูลและเช็คความถูกต้องของโครงการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” 

 
รูปภาพแสดงวิธีการเพ่ิมโครงการจากเมนู Home > New Protocol การยื่นขอรับใบอนุญาต 

 
รูปภาพแสดงวิธีการเพ่ิมโครงการจากเมนู List of Protocol > New Protocol 

2.2 วิธกีารเพิ่ม / แก้ไขรายละเอียดโครงการ 

2.2.1 ไปที่เมนู  List of Protocol จากนั้นคลิกปุ่มค้นหาโครงการ หรือเลือกเมนูโครงการใหม่ที่กำลัง
บันทึก (ในกรณีมีข้อมูลโครงการที่อยู่ในขั้นตอนการบันทึกข้อมูล) ระบบจะแสดงรายชื่อของ
โครงการที่ยังอยู่ในขั้นตอน Edit Protocol  

กลับหน้าเมน ู



6 

2.2.2 คลิกปุ่ม Edit Protocol ในหัวข้อโครงการที่ต้องการใส่รายละเอียดเพิ่มเติม > แก้ไข หรือในกรณี
ที่คลิกเลือกเมนู โครงการใหม่ที่ก าลังบันทึก สามารถคลิกปุ่มด าเนินการได้เลย โดยที่ไม่ต้องคลิก
เมนูย่อยอื่นๆ ระบบจะพา เข้าสู่หน้าจอสำหรับการเพิ่ม / แก้ไขรายละเอียดโครงการ 

 
รูปภาพแสดงวิธีการเพิ่ม / แก้ไขรายละเอียดโครงการ 

2.2.3 หน้าจอจะแสดงหัวข้อสำหรับการใส่รายละเอียดโครงการ ดังนี้  

2.2.3.1.เมนูข้อมูล Animal Use Protocol สำหรับใส่ข้อมูลชื่อ สถานะ แหล่งเงินสนับสนุน 
ระยะเวลาดำเนินการ วัตถุประสงค์ของโครงการ และเมื่อกรอกรายละเอียดเบ้ืองต้นของ
โครงการครบถ้วนแล้ว ให้กด ปุ่มบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูลลงในฐานข้อมูล (รายละเอียดของ
โครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ * แสดงว่าข้อนั้นๆ ต้องกรอกข้อมูล ไม่สามารถเว้นว่างได้) 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอข้อมูล Animal Use Protocol สำหรับประเภทโครงการ 

กลับหน้าเมน ู



7 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอข้อมูล Animal Use Protocol สำหรับรายละเอียดโครงการ 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอข้อมูล Animal Use Protocol สำหรับประเภทของสัตว์ฯ 

2.2.3.2. เมนู Investigator ผู้รับผิดชอบโครงการ สำหรับใส่ข้อมูลผู้รับผิดชอบหลักของโครงการ 
โดยจะต้องระบุสถานะในโครงการ เบอร์โทรศัพท์ อีเมล์ และข้อมูลเกี่ยวกับผลงาน
วิชาการที่ผ่านมา เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูลลงใน
ฐานข้อมูล (รายละเอียดของโครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ * แสดงว่าข้อนั้นๆ ต้องกรอก
ข้อมูล ไม่สามารถเว้นว่างได้)ในกรณีที่โครงการมีผู้รับผิดชอบมากกว่า 1 คน สามารถเพิ่ม
ผู้ร่วมโครงการได้ โดยเมื่อท าการเพ่ิมข้อมูลของผู้รับผิดชอบหลักของโครงการเรียบร้อย
แล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอให้สามารถเพิ่มผู้เข้าร่วมโครงการท่านอื่นๆ ได้ โดยระบบจะมี
ตัวช่วยสำหรับการเพ่ิมผู้เข้าร่วมโครงการ ซึ่งสามารถค้นหาข้อมูลจากฐานข้อมูลบุคลากร 
นักศึกษา หรือเพิ่ม/ค้นหาบุคคลภายนอกจากในระบบได้ กลับหน้าเมน ู
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รูปภาพแสดงหน้าจอข้อมูล Investigator ผู้รับผิดชอบโครงการ 

2.2.3.3. เมนู Animal Model  สำหรับใส่ข้อมูลประเภทรายละเอียดเกี่ยวกับสัตว์ฯ แหล่งที่มา
ของสัตว์ฯ ชื่อ จำนวน เพศ อายุ เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึก เพื่อ
บันทึก ข้อมูลลงในฐานข้อมูล (รายละเอียดของโครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ * แสดงว่า
ข้อนั้นๆ ต้อง กรอกข้อมูล ไม่สามารถเว้นว่างได้) 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอจะแสดงข้อมูล Animal Model กลับหน้าเมน ู
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2.2.3.4. เมนูข้อมูลการออกแบบการทดลอง (Experimental design) สำหรับบันทึกข้อมูลการ
ออกแบบการทดลอง วัตถุประสงค์ในการทดลอง หลักการและความสำคัญของการใช้
สัตว์ทดลอง กรณีมีที่งานวิจัยมีข้อมูลที่เกี่ยวข้องกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม
บันทึก เพื่อบันทึก ข้อมูลลงในฐานข้อมูล (รายละเอียดของโครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ * 
แสดงว่าข้อนั้นๆ ต้อง กรอกข้อมูล ไม่สามารถเว้นว่างได้) 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอจะแสดงข้อมูล Experimental design 

2.2.3.5. เมนูข้อมูลการปฏิบัติการกับสัตว์ ยาและการทดสอบ (Animal operation and Drugs) 
สำหรับบันทึกข้อมูลการปฏิบัติการกับสัตว์ ยาและการทดสอบ (Animal operation 
and Drugs) กรณีมีที่งานวิจัยมีข้อมูลที่เกี่ยวข้องกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม
บันทึก เพื่อบันทึก ข้อมูลลงในฐานข้อมูล (รายละเอียดของโครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ * 
แสดงว่าข้อนั้นๆ ต้อง กรอกข้อมูล ไม่สามารถเว้นว่างได้) 

กลับหน้าเมน ู
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รูปภาพแสดงหน้าจอจะแสดงข้อมูล Experimental design 

2.2.3.6. เมนูข้อมูลการเลี้ยงสัตว์ฯ (Husbandry consideration) สำหรับบันทึกข้อมูลการเล้ียง
สัตว์ฯ (Husbandry consideration) กรณีมีที่งานวิจัยมีข้อมูลที่เกี่ยวข้องกรอกข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึก เพื่อบันทึก ข้อมูลลงในฐานข้อมูล (รายละเอียดของ
โครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ * แสดงว่าข้อนั้นๆ ต้อง กรอกข้อมูล ไม่สามารถเว้นว่างได้) 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอจะแสดงข้อมูล Husbandry consideration 

2.2.3.7. เมนูข้อมูลเกณฑ์การพิจารณาจุดสิ้นสุดการทดลอง (Humane endpoint) สำหรับ
บันทึกข้อมูลเกณฑ์การพิจารณาจุดสิ้นสุดการทดลอง (Humane endpoint) กรณีมีที่
งานวิจัยมีข้อมูลที่เกี่ยวข้องกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึก เพื่อบันทึก ข้อมูล
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ลงในฐานข้อมูล (รายละเอียดของโครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ * แสดงว่าข้อนั้นๆ ต้อง 
กรอกข้อมูล ไม่สามารถเว้นว่างได้) 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอจะแสดงข้อมูล Humane endpoint 

2.2.3.8. เมนูข้อมูล Documents of Protocol สำหรับบันทึกข้อมูลเอกสารประกอบในการ
พิจารณา กรณีมีที่งานวิจัยมีข้อมูลที่เกี่ยวข้องกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่มบันทึก 
เพ่ือบันทึก ข้อมูลลงในฐานข้อมูล (รายละเอียดของโครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ * แสดง
ว่าข้อนั้นๆ ต้อง กรอกข้อมูล ไม่สามารถเว้นว่างได้) 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอจะแสดงข้อมูล Documents of Protocol 

2.2.3.9. เมนู Validation สำหรับแสดงข้อมูลจากการบันทึกในแต่ละหัวข้อ เพื่อตรวจสอบความ
ถูกต้อง หากตรวจสอบถูกต้องแล้ว สามารถกดเลือก I agree to Assurances. และกด
ปุ่ม Submit เพ่ือส่งให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
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รูปภาพแสดงหน้าจอจะแสดงข้อมูล Validation 

2.3 วิธดีูรายละเอียดโครงการ 

2.3.1 ไปที่หน้า List of Protocol จากนั้นคลิกปุ่มค้นหาโครงการ 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการค้นหาโครงการ 

2.3.2 คลิกปุ่ม Action ในหัวข้อโครงการที่ต้องการใส่รายละเอียดเพิ่มเติม > View Protocol 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการดูรายละเอียดโครงการ กลับหน้าเมน ู
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2.3.3 หน้าจอจะแสดงรายละเอียดของโครงการที่ไดม้ีการบันทึกไว้ 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดโครงการ 

2.4 วิธีแกไ้ขโครงการ 

2.4.1 ไปที่หน้า List of Protocol จากนั้นคลิกปุ่มค้นหาโครงการ 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการค้นหาโครงการ 

2.4.2 คลิกปุ่ม Action ในหัวข้อโครงการที่ต้องการใส่รายละเอียดเพิ่มเติม > Edit Protocol 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการเลือกโครงการเพ่ือแก้ไขโครงการ 
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2.4.3 หน้าจอจะแสดงเมนูและข้อมูลของโครงการที่ได้มีการบันทึกไว้ 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการแก้ไขโครงการ 

2.5 วิธีลบโครงการ 

2.5.1 ไปที่หน้า List of Protocol จากนั้นคลิกปุ่มค้นหาโครงการ 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการค้นหาโครงการ 

2.5.2 คลิกปุ่ม Action ในหัวข้อโครงการที่ต้องการใส่รายละเอียดเพิ่มเติม > Edit Protocol 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการเลือกโครงการเพ่ือลบโครงการ 
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2.6 วิธปีรับแก้ไขโครงการตามผลประเมิน 

เมนูนี้จะแสดงจำนวนที่ท้ายปุ่มเมนู “ตอบกลับผลประเมิน” เมื่อผู้ใช้ทำการบันทึกโครงการเข้าสู่ระบบ 

หลังจากปรับแก้ไขตามคำแนะนำของผู้ดูแลระบบเรียบร้อยแล้ว โครงการที่ถูกส่งเข้าสู่ระบบจะ

ถูกตรวจสอบโดยผู้ทรงคุณวุฒิ หากพบว่ามีส่วนไหนที่ไม่ถูกต้อง หรือต้องปรับแก้ไข ทาง

ผู้ทรงคุณวุฒจิะระบุรายละเอียดของสิ่งที่ต้องแก้ไข และส่งกลับไปแจ้งให้ผู้ใช้ทราบ และผู้ใช้

สามารถปรับแก้ไขโครงการได้ ดังนี้ 

2.6.1 คลิกเมนู “ตอบกลับผลประเมิน” ระบบจะแสดงรายชื่อโครงการที่ผู้ดูส่งกลับมาให้แก้ไข พร้อม 
รายละเอียดที่ต้องปรับแก้ 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอตอบกลับผลประเมินโครงการ 

2.6.2 คลิกปุ่ม “ตอบกลับผลประเมิน” ระบบจะแสดงรายละเอียดที่ต้องปรับแก้ไขในแต่ละส่วน 

 
รูปภาพแสดงหน้ารายชื่อโครงการที่ผู้ทรงคุณวุฒิส่งกลับมาให้แก้ไข 

2.6.3 ในหน้าปรับแก้ไขผู้ใช้สามารถเลือกได้ว่าต้องการปรับปรุง หรือไม่ปรับปรุงตามคำแนะนำของ
ผู้ทรงคุณวุฒิ ก็ได้ โดยระบบจะแสดงปุ่มให้ผู้ใช้เลือกทางด้านขวามือ หากต้องการปรับปรุงในส่วน
ไหนก็ให้คลิกเลือกใน ส่วนนั้นๆ เพื่อทำการปรับปรุงได้เลย 
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รูปภาพแสดงรายชื่อโครงการที่ Admin ส่งกลับมาให้แก้ไข 

2.6.4 ในการปรับปรุงโครงการหากผู้ใช้ยังทำไม่เสร็จสามารถกดปุ่มบันทึก เพื่อให้ระบบทำการบันทึก
ข้อมูลที่ ปรับปรุงไว้ก่อน หากเมื่อทำการปรับปรุงทุกส่วนเรียบร้อยแล้วสามารถคลิกปุ่ม “ส่งผล
การตอบกลับผล ประเมิน” ระบบจะแสดงข้อความให้ยืนยันการส่งผลการตอบกลับอีกคร้ัง 
เนื่องจากเมื่อกดปุ่ม “ยืนยัน” แล้วจะไม่สามารถกลับมาแก้ไขข้อมูลได้อีก และเมื่อทำการยืนยัน
เสร็จส้ินจะถือว่าการส่งการประเมินของโครงการนั้นเสร็จส้ิน 

 

 
กลับหน้าเมน ู



17 

 
รูปภาพแสดงปุ่มการส่งผลการตอบกลับผลประเมิน 

3. การขอปรับแก้โครงการหลังจากโครงการได้รับใบอนุญาต  
3.1 วิธกีารเพิ่มการขอปรับแก้โครงการ  

3.1.1 คลิกที่เมนู List of AUP License > ระบบจะพาเข้าสู่ขั้นตอนของการเพ่ิม การขอปรับแก้
โครงการ  

3.1.2 ค้นหาโครงการที่ต้องการขอปรับแก้โครงการ กดปุ่ม Amendment Form ของโครงการที่
ต้องการขอปรับแก้ 

 
รูปภาพแสดงหน้าจอการขอปรับแก้โครงการหลังจากโครงการได้รับใบอนุญาต 

3.1.3 เลือกหัวข้อที่ต้องการปรับแก้ เลือกมีการเปลี่ยนแปลง และระบุเหตุผลและความจำเป็นในหัวข้อที่
ต้องการ และกดปุ่มแก้ไขขอ้มูลโครงการ และกรอกรายละเอียดการแก้ไขโครงการให้ครบถ้วน 
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(รายละเอียดของโครงการข้อไหนมีสัญลักษณ์ * แสดง ว่าข้อนั้นๆ ต้องกรอกข้อมูล ไม่สามารถเว้น
ว่างได้)  โดยสามารถ Save Draft ไว้ก่อนได้หากยังบันทึกไม่ครบถ้วน 

 
 

3.1.4 เมื่อกรอกเหตุผลและความจำเป็นเรียบร้อยแล้ว ให้กดปุ่ม แก้ไขข้อมูลโครงการ เพื่อกรอกข้อมูลที่
แก้ไขแต่ละหัวข้อที่เลือกไว้ 
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3.1.5 เมื่อกรอกข้อมูลและเช็คความถูกต้องของโครงการเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “Submit” เพ่ือส่งให้กับ
ผู้ทรงคุณวุฒิประเมิน 

 

3.2 วิธตีิดตามสถานะของการขอปรับแก้โครงการ 

3.2.1 คลิกที่เมนู List of AUP License > ระบบจะพาเข้าสู่ขั้นตอนของการเพ่ิม การขอปรับแก้
โครงการ  
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3.2.2 ค้นหาโครงการที่ขอปรับแก้โครงการ จะแสดงสถานะของการขอปรับแก้โครงการ 

 

 

4. การขอขยายเวลาโครงการหลังจากโครงการได้รับใบอนุญาต  
4.1 วิธกีารเพิ่มการขอขยายเวลาโครงการ  

4.1.1 คลิกที่เมนู List of AUP License > ระบบจะพาเข้าสู่ขั้นตอนของการเพ่ิม การขอขยายเวลา
โครงการ 

4.1.2 ค้นหาโครงการที่ต้องการขอขยายเวลาโครงการ กดปุ่ม Renewal ของโครงการที่ต้องการขอ
ขยายเวลาโครงการ 
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4.1.3 เลือกระยะเวลาที่ต้องการขอขยายเวลา และกรอกเหตุผลในการขอขยายเวลา และ กดปุ่ม 
Submit 
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4.2 วิธตีิดตามสถานะของการขอขยายเวลาโครงการ 

4.2.1 คลิกที่เมนู List of AUP License > ระบบจะพาเข้าสู่ขั้นตอนของการเพ่ิม การขอขยายเวลา
โครงการ  

4.2.2 ค้นหาโครงการที่ขอขยายเวลาโครงการ กดปุ่ม View จะแสดงสถานะของการขอขยายเวลา
โครงการ 
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5. การชำระค่าธรรมเนียมโครงการที่ขอรับใบอนุญาต  
5.1 วิธกีารชำระค่าธรรมเนียมโครงการ  

5.1.1 คลิกที่เมนู ขำระค่าธรรมเนียม > ระบบจะพาเข้าสู่ขั้นตอนของการเพ่ิม การชำระค่าธรรมเนียม
ของโครงการ 

5.1.2 ค้นหาโครงการที่ต้องการชำระค่าธรรมเนียมโครงการ กดปุ่ม ดำเนินการ ของโครงการที่ต้องการ
ชำระค่าธรรมเนียม 

 

5.1.3 กรอกข้อมูลการชำระค่าธรรมเนียมโครงการ กดปุ่ม ส่งข้อมูลให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
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5.2 วิธกีารตรวจสอบใบเสร็จค่าธรรมเนียมโครงการ  

5.2.1 คลิกที่เมนู List of AUP License > ระบบจะพาเข้าสู่ขั้นตอนของการเพ่ิม การขอขยายเวลา
โครงการ  

5.2.2 ค้นหาโครงการที่ชำระค่าธรรมเนียมโครงการ กดปุ่ม Receipt จะแสดงใบเสร็จการชำระ
ค่าธรรมเนียมของโครงการ 

 

6. การออกจากระบบ  
6.1 วิธกีารออกจากระบบ  

6.1.1 คลิกที่ชือผู้ใช้ (มุมขวาบนของระบบ) > Sign out 

6.1.2 การออกจากระบบจะสำเร็จเมื่อกลับไปสู่หน้า Login 
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